
Acesso à plataforma 
Contabilistas Certificados: 
Podem iniciar sessão na plataforma da formação à distância com 
as credenciais que utilizam para acederem ao site da OCC. No 
ecrã de entrada da Blackboard encontram a opção: 
“Acesso para Contabilistas Certificados” - devem aceder por aqui. 
Ao escolherem “OCC – Início de sessão” serão direcionados para 
o portal de autenticação da OCC. 
Ao iniciarem sessão retornarão à Blackboard já autenticados. 
Podem encerrar a sessão na Blackboard sem que interfira no site, 
pasta CC. 

Procedimento de acesso à plataforma para Plug- In e 
RLDH.

Link: https://formacaoadistancia.occ.pt/



Acesso à plataforma
Colaboradores: 
O contabilista certificado deve consultar a sua Pasta CC: 
Informações do Cc – Formação. 
Em frente ao tema deve clicar no quadrado azul e aceder a uma nova página, onde terá os dados de 
acesso para o seu colaborador, assim como o link para a plataforma.

Membros estagiários:
Acedem ao site, Formação – Membros estagiários- Formação-Talões de ingresso - Dados de acesso.
Ao clicarem na chave, que se encontra em frente ao tema, acedem a uma nova página onde terão os
dados de acesso e o link para a plataforma.
*caso já tenham feito formação à distância e alterado a senha de acesso, informamos que é essa a
senha que se encontra válida e não a que lhe foi enviada.



Podem também pesquisar na lupa pelo código do curso, exp. 27524.

No menu do lado esquerdo devem escolher a opção Cursos e o tema da formação/sessão ou 
pesquisar pelo código.



Ao acederem ao curso encontram o Conteúdo do curso, onde podem fazer o download dos 
materiais, nomeadamente a apresentação e o manual do curso.



Para entrarem na sala de formação clicam em Participar da sessão

E de seguida em Sala do curso:



Ao acederem à sala virtual a plataforma solicita acesso ao microfone e câmara.
Devem PERMITIR a utilização do microfone para que seja aberto o canal de áudio e assim 
possam ouvir. E, eventualmente, participar via oral na formação. Mesmo que não tenham 
microfone este passo é essencial para que seja possível ouvirem a formação.



Selecionar SIM, O ÁUDIO ESTÁ A FUNCIONAR, mesmo que não vejam a barra lilás a mover.
De seguida aparecerá o mesmo pedido de permissão para a utilização da câmara e o respetivo teste.
Permitir e selecionar SIM, O VÍDEO ESTÁ A FUNCIONAR. De seguida aparecem Tutoriais:





A partir desse momento já estarão na sala de formação.



Contato da linha de apoio à formação à distância: 800 200 075

Serve para exprimir o vosso estado, sair da sessão, concordar ou discordar.

Nesta opção liga e desliga o som, pedimos que mantenha o som sempre desligado.

Nesta opção liga e desliga a câmara, é opção do formando manter ligada/desligada.

Quando clicarem nesta opção o formador terá conhecimento que desejam intervir.



COMO ABRIR E FECHAR A CÂMARA E MICROFONE

Para pedir para colocar uma questão, oralmente, selecionem o ícone e aguardem que o 
formador lhes passe a palavra.

Por defeito ao entrar na sala o microfone e a câmara estão fechados. Devem manter o microfone 
fechado e apenas abrir para colocarem uma questão após o formador autorizar. Para abrir basta 
selecionar o ícone do equipamento pretendido. 



ACESSO AO CHAT



Aqui aparecerão as comunicações dos moderadores e as mensagens de todos os participantes.
Devem utilizar o chat para colocarem questões, por decisão vossa ou por indicação do formador. 
Para colocarem as vossas mensagens digitam aqui.


